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1、 [bookmark: _Toc21747][bookmark: _Toc23155]价格谈判报名工作概述
[bookmark: _Toc7889][bookmark: _Toc7285][bookmark: _Toc4970][bookmark: _Toc3055]价格谈判报名工作需在深圳市医用耗材阳光交易和监管平台完成操作。平台网址为：https://yyhc.szggzy.com:9000/sso/login.html
[bookmark: _Toc24200][bookmark: _Toc6433][bookmark: _Toc15488]基本操作流程：
（1） [bookmark: _Toc15191][bookmark: _Toc25329][bookmark: _Toc3683]产品信息维护。前期未完成产品信息维护且未完成权限设置的企业须依次进入机构账户、部门账户逐级完成对操作用户的权限设置，已完成权限设置的无需重现设置权限。登录操作用户账后，进入“分类采购”--“医用干式胶片价格谈判项目”--“价格谈判管理”--“产品信息维护”--“维护产品信息”进行维护操作。
（2） [bookmark: _Toc11866][bookmark: _Toc10074][bookmark: _Toc32314]价格谈判报名。“价格谈判报名”为新功能菜单，企业须依次进入机构账户、部门账户逐级完成对操作用户的权限设置。登录操作用户账号后，进入分类采购--价格谈判报名--产品报名。
2、 [bookmark: _Toc8555]产品信息维护
（1） [bookmark: _Toc21463]部门权限设置
登陆机构账户（机构账户权限属于一级权限），依次点击【部门管理】→【部门权限管理】。在部门列表中选择部门点击【权限编辑】，如图所示：
[image: ]
示意图1部门权限设置页面
进入权限编辑页面后，点击【耗材分类采购】，找到【产品信息维护】，在【显示】前的小方框中打钩，点击【保存】即可完成部门权限设置。[image: 5c09e95ef717bfe45d722d806326df6]
示意图 2 部门权限设置页面
（2） [bookmark: _Toc2537]操作用户权限设置
[bookmark: _Toc27957][bookmark: _Toc28452]1.若操作用户此前已按岗位设置权限，则须对岗位权限进行设置，具体如下：
登陆对应已完成部门权限设置的部门账户，登录后点击【岗位管理】→【岗位权限管理】。
[image: ]
示意图 3 岗位权限设置页面
在岗位权限管理的岗位列表选择岗位进行权限设置，点击对应的【权限编辑】。
[image: ]
示意图4 岗位权限设置页面
在权限设置里，点击【耗材分类采购】，找到【产品信息维护】，并在【显示】前的小方框中打钩，点击【保存】即可完成岗位权限设置。
[image: ]
示意图 5 岗位权限分配
[bookmark: _Toc6865][bookmark: _Toc28953]2.若操作用户未按岗位设置权限的，按以下步骤进行权限设置：
登陆部门账户后，点击【用户管理】→【用户权限管理】，找到需要设置的用户账号，点击【权限设置】。
[image: ]
示意图 6 用户权限设置页面
在权限设置页面，点击【耗材分类采购】，找到【产品信息维护】，在【显示】前小方框中打钩，点击【保存】即可完成用户权限设置。
[image: ]
示意图 7 用户权限页面
[bookmark: _Toc11243][bookmark: _Toc28831]（三）产品信息维护
企业用户登录操作系统后，点击【分类采购】和【医用干式胶片价格谈判项目】功能模块。
[image: ]
示意图8 分类采购
进入分类采购页面，点击【价格谈判管理】→【产品信息维护】，进入如下界面：

[image: ]
示意图9 产品信息维护 
如果企业是第一次维护，必须先上传承诺书方可维护产品信息。点击【上传承诺函】，下载承诺函模板，按要求填写并盖章，扫描上传即可。
[image: ]
示意图10 上传承诺函
上传完承诺函后，点击【勾选】，进入勾选界面后，选择需要维护的产品ID。
[image: ]
示意图 11 基础库产品勾选
[image: ]
示意图 11 基础库产品勾选
勾选产品后，在“第二步”选择注册证品种、属性一、属性二、属性三，选择是否有配套主机，如有则须填写适配的设备型号及注册证号，并在“第三步”上传产品图片。
[image: ]
示意图12 产品信息填写
在“第四步”中，点击【新增医院价格】，填写销售的医疗机构名称、价格及上传相关证明材料（如发票、销售合同、中标通知书等）。点击【提交】，即可完成医疗机构销售信息的填写，填写1家医院销售信息方可完成“步骤4”。
[image: ]
示意图13 新增医疗机构销售信息
[image: ]
示意图14 填写医疗机构销售信息
3、 [bookmark: _Toc25570]价格谈判报名
（1） [bookmark: _Toc28287]部门权限设置
登陆机构账户（请使用CA进行登陆，机构账户权限属于一级权限），依次点击【部门管理】→【部门权限管】。在部门列表中选择部门点击【权限编辑】，如图所示：
[image: ]
示意图15 部门权限设置页面
进入权限编辑页面后，点击【耗材分类采购】，找到【价格谈判报名】，在【显示】前的小方框中打钩，点击【保存】即可完成部门权限设置。
[image: ]
示意图16 部门权限设置页面
[bookmark: _Toc6693]（二）操作用户权限设置
[bookmark: _Toc2733]1.若操作用户此前已按岗位设置权限，则须对岗位权限进行设置，具体如下：
登陆对应已完成部门权限设置的部门账户，登录后点击【岗位管理】→【岗位权限管理】。
[image: ]
示意图 17 用户权限设置页面
在岗位权限管理的岗位列表选择岗位进行权限设置，点击对应的【权限编辑】。
[image: ]
示意图 18 用户权限设置页面
在权限设置里，点击【耗材分类采购】，找到【价格谈判报名】，并在【显示】前的小方框中打钩，点击【保存】即可完成岗位权限设置。
[image: ]
示意图 19用户权限分配
[bookmark: _Toc7385]2.若操作用户未按岗位设置权限的，按以下步骤进行权限设置：
登陆部门账户后，点击【用户管理】→【用户权限管理】，找到需要设置的用户账号，点击【权限设置】。
[image: ]
示意图 20 用户权限设置页面
在权限设置页面，点击【耗材分类采购】，找到【价格谈判报名】，在【显示】前小方框中打钩，点击【保存】即可完成用户权限设置。
[image: ]
示意图 21 用户权限分配
[bookmark: _Toc16509]（三）谈判产品报名
1.报名操作
企业用户须在规定时间内登录操作系统，点击【分类采购】后选择【医用干式胶片价格谈判项目】功能模块。
[image: ][image: ]
示意图 22 进入项目
点击【价格谈判报名】→【价格谈判报名】。企业在该页面可看见自身维护好且审核通过的医用干式胶片产品。
[image: 1662716496839]
示意图 23 价格谈判报名示意图
点击【重新上传承诺函】，下载承诺函模板，按要求填写并盖章，扫描上传即可。报名前须完成承诺函上传，否则无法报名。
[image: 1662716564014]
[image: 1656469536836]
示意图 24 价格谈判报名示意图
点击【上传法定代表人授权委托书】，下载法定代表人授权委托书模板，按要求填写并盖章，扫描上传即可。报名前须完成法定代表人授权委托书上传，否则无法报名。
[image: 1662716709451]
[image: 1662718524632]
示意图 25 价格谈判报名示意图
企业可自行勾选相应产品，点击【报名】，页面弹出提示信息，点击【确定】该产品即报名成功，对应产品报名状态显示【已报名】；点击【取消】则回到上一页面。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
示意图 26 价格谈判报名示意图
2.取消报名
企业在规定的报名时间内也可对已报名的产品进行取消报名操作。勾选相应已报名的产品，点击【取消报名】，页面弹出提示信息，点击【确定】该产品即取消报名，对应产品报名状态显示【未报名】；点击【取消】则回到上一页面。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
示意图 27 价格谈判报名示意图
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