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1、 [bookmark: _Toc24980][bookmark: _Toc21747]价格谈判线上报价工作概述
[bookmark: _Toc10207][bookmark: _Toc7285][bookmark: _Toc4970][bookmark: _Toc29085][bookmark: _Toc21483][bookmark: _Toc2063][bookmark: _Toc7889][bookmark: _Toc10074][bookmark: _Toc3055][bookmark: _Toc10028][bookmark: _Toc32314][bookmark: _Toc11866][bookmark: _Toc15016][bookmark: _Toc17543]价格谈判线上报价工作需在深圳市医用耗材阳光交易和监管平台（以下简称深圳阳光平台）完成操作。登录深圳阳光平台的网址为：https://yyhc.szggzy.com:9000/sso/login.html
[bookmark: _Toc19248]企业若是首次操作“价格谈判报价”菜单，应先完成对操作用户的权限设置方能进行报价操作：依次进入机构账户、部门账户逐级完成对操作用户的权限设置。
本操作手册适用于深圳阳光平台价格谈判线上谈判报价工作，参与价格谈判的企业应认真仔细阅读本手册。
2、 [bookmark: _Toc61][bookmark: _Toc28640]价格谈判报价相关权限设置
（1） [bookmark: _Toc1650]部门权限设置
登陆机构账户（请使用CA或账号密码登陆，机构账户权限属于一级权限），对需要授权的部门（操作用户所在的部门）进行权限设置：依次点击【部门管理】→【部门权限管理】。在部门列表中选择部门点击【权限编辑】，如图所示：
[image: ]
示意图1部门权限设置页面
进入权限编辑页面后，点击【耗材分类采购】，找到【价格谈判报价】-【谈判产品列表】、【第一轮报价】、【第二轮报价】、【第三轮报价】，在【显示】前的勾选框中打钩，点击【保存】即可完成部门权限设置。
[image: 1657249262642]
示意图 2 部门权限设置页面
（2） [bookmark: _Toc5388]操作用户权限设置
[bookmark: _Toc25771][bookmark: _Toc27957][bookmark: _Toc24954][bookmark: _Toc1761][bookmark: _Toc28452][bookmark: _Toc704][bookmark: _Toc30626]1.若操作用户此前已按岗位设置权限，则须对岗位权限进行设置，具体如下：
登陆对应已完成部门权限设置的部门账户，登录后点击【岗位管理】→【岗位权限管理】。
[image: ]
示意图 3 岗位权限设置页面
在岗位权限管理的岗位列表选择岗位进行权限设置，点击对应的【权限编辑】。
[image: ]
示意图4 岗位权限设置页面
在权限设置里，点击【耗材分类采购】，找到【价格谈判】，并在【显示】前的勾选框中打钩，点击【保存】即可完成岗位权限设置。
[image: ]
示意图 5 岗位权限分配
[bookmark: _Toc6685][bookmark: _Toc28953][bookmark: _Toc6865][bookmark: _Toc23144][bookmark: _Toc5577][bookmark: _Toc22093][bookmark: _Toc9629]2.若操作用户未按岗位设置权限的，按以下步骤进行权限设置：
登陆部门账户后，点击【用户管理】→【用户权限管理】，找到需要设置的用户账号，点击【权限设置】。
[image: ]
示意图 6 用户权限设置页面
在权限设置页面，点击【耗材分类采购】，找到【价格谈判报价】-【谈判产品列表】、【第一轮报价】、【第二轮报价】、【第三轮报价】，在【显示】前勾选框中打钩，点击【保存】即可完成用户权限设置。
[image: 1657249733979]
示意图 7 用户权限页面
3、 [bookmark: _Toc28227]价格谈判报价
企业用有价格谈判报价权限的用户在规定时间内登录深圳阳光平台，点击【分类采购】后选择需进行谈判报价操作的项目名称，点击该项目名称前的【进入项目】。
[image: ]
[image: 1666576794066]
示意图 8 进入项目
点击左侧的【谈判产品列表】模块即可查看企业本次价格谈判自身所有报名且审核通过的谈判产品及其谈判基准价。
谈判报价共分为三轮：第一轮报价、第二轮报价和第三轮报价。在报价通知规定时间内，企业可点击进入相应报价轮次进行报价操作；不在相应报价轮次规定的报价时间内，企业点击后无法进入该报价轮次页面。谈判企业需在规定时间内，登录深圳阳光平台对谈判产品进行报价并加密。未报价、未加密或者不符合报价要求的，视为自动放弃。
初始进入每轮次报价页面时，全部谈判产品的报价状态均为“未报价”，企业通过填写报价，保存报价和加密提交报价等操作完成报价提交。当谈判产品的报价状态为“已提交报价”，报价填写处显示为“****”（已加密状态），该产品报价加密提交成功。每轮次报价具体操作如下：
[bookmark: _Toc8125][bookmark: 第一轮报价]（一）第一轮报价
在第一轮报价规定时间内点击【价格谈判报价】→【第一轮报价】，企业在该页面可看见自身报名且审核通过的产品及其谈判基准价。谈判企业第一轮报价须不高于谈判基准价，否则视为无效报价。深圳阳光平台不显示谈判基准价的谈判产品，谈判企业根据自身实际供应价格进行谈判报价即可。
[image: 1667959180310]
示意图 9 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc12125]1.谈判产品报价保存（暂不加密提交）
若谈判企业填写报价后暂不提交产品报价，可通过以下两种方式进行谈判产品报价的保存：
（1）系统页面填写报价并保存。企业在第一轮报价框内输入对应产品的第一轮报价，然后勾选已填写报价且需要保存的产品，点击【保存】，相应产品第一轮报价将保存在系统内，此时相应产品报价状态为“已保存待提交”。若需对保存的价格进行修改，可在第一轮报价框内直接修改，修改后需勾选该产品，点击【保存】完成价格修改。
[image: 1667988276017]
示意图 10 价格谈判报价示意图
报价保存成功的产品的报价状态由“未报价”变为“已保存待提交”。
[image: 1667988780993]
示意图 11 价格谈判报价示意图
若谈判产品报价超过谈判基准价或未填写，点击【保存】后，系统会通过弹窗提示。报价超过谈判基准价的报价可以进行保存，但该报价为无效报价，企业应仔细核对；企业进行保存操作后，未填写报价的产品的报价状态仍然为“未报价”，企业仍可以对这些产品进行报价。
[image: 1667988654603]
示意图 12 价格谈判报价示意图
（2）批量导入报价。报价产品较多的企业可通过“批量导入报价”功能进行产品报价导入和保存。点击报价说明中“批量导入报价”，在弹窗内点击“下载批量导入报价模板”下载批量导入报价模板表格。该表格亦可在“谈判产品列表”模块中提前下载填写。
[image: 1667988849402]
[image: 1667988944299]
示意图 13 价格谈判报价示意图
在批量导入报价模板表格中填写各谈判产品的基础库产品ID及对应的第一轮报价。每次导入的谈判产品数量不超过1000个。
[image: 1665542687804]
示意图 14 价格谈判报价示意图
填写好报价表格后，回到批量导入报价页面，点击【选择文件】，选择填写好的报价表格，点击【导入价格谈判数据】。
[image: 1667989093031]
[image: 1667989155754]
[image: 1667989216892]
示意图 15 价格谈判报价示意图
报价成功导入后，相应谈判产品第一轮报价框显示该产品导入的报价价格，报价状态由“未报价”变为“已保存待提交”。企业应对每个报价进行认真核对，如需对价格进行修改，可在第一轮报价框内直接修改，再勾选并点击【保存】完成价格修改。[image: ][image: 1667988780993]
示意图 16 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc16894]2.谈判产品报价加密并提交
企业对报价进行加密并提交有两种情况，一种是对企业已保存在系统上的报价（已完成上述“1.谈判产品报价保存”）进行加密提交，另一种是企业填写完报价（未保存）后直接进行加密提交。具体操作如下：
（1）对已保存的报价进行加密提交。经检查确认保存的价格无误后，企业必须勾选需提交的谈判产品，点击【加密并提交】进行产品报价的提交。
点击【加密并提交】后，若填报的第一轮价格大于该产品的谈判基准价或未填写报价，系统将连续两次弹窗提示如下图（后续不再弹出弹窗），点击【取消】可返回修改；点击【继续提交】系统自动加密提交。企业在弹出的密码框中输入CA密码，点击【确认】完成提交，提交成功后企业不可再对报价进行修改。企业进行加密提交后，未填写报价的谈判产品将不进行提交，其报价状态仍然为“未报价”，企业仍然可以对这些产品进行报价。
[image: 1668043196177]
[image: 1668043371771]
[bookmark: _GoBack][image: e3f2e9599202562aa2436eb628a0306]
示意图 17 价格谈判报价示意图
企业提交完所有产品的第一轮报价，页面显示如下图，其报价状态由“已保存待提交”变为“已提交报价”。待到达规定时间解密后页面方可显示第一轮报价及提示。
[image: 1668043525948]
示意图 18 价格谈判报价示意图
（2）填写报价后直接进行加密提交。企业可在填写完产品报价后，勾选需提交报价的谈判产品，直接点击【加密并提交】进行产品报价的提交。
点击【加密并提交】后，若填报的第一轮价格大于该产品的谈判基准价或未填写报价，系统将连续两次弹窗提示如下图（后续不再弹出弹窗），点击【取消】可返回修改；点击【继续提交】系统自动加密提交。企业在弹出的密码框中输入CA密码，点击【确认】后进行加密提交，提交成功后企业不可再对报价进行修改。企业进行加密提交后，未填写报价的谈判产品将不进行提交，其报价状态仍然为“未报价”，企业仍然可以对这些产品进行报价。
[image: 1668043196177]
[image: e3f2e9599202562aa2436eb628a0306]
示意图 19 价格谈判报价示意图
企业提交完所有产品的报价后，需检查是否有未报价或已保存待提交的谈判产品，产品报价完成后页面显示如下图，产品报价状态均为“已提交报价”。
[image: 1668043525948]
示意图 20 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc31881]3.第一轮报价解密及报价查看
待到达规定时间，由中心端解密后，企业端页面方可显示第一轮报价结果及提示。企业可以根据第一轮报价情况和提示进行第二轮报价。
[image: 1666601973793]
示意图 21 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc4305]（二）第二轮报价
[bookmark: _Toc30381]1. 第二轮报价保存、加密并提交
在第二轮报价规定时间内点击【价格谈判报价】→【第二轮报价】，企业在该页面可看见自身第一轮报价成功的产品。谈判产品第二轮报价须不高于第一轮报价，否则视为无效报价。报价保存、加密并提交的系统操作与“（一）第一轮报价”相关操作一致。
[image: 1668049133153]
示意图 22 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc20905]2.第二轮报价解密及报价查看
待到达规定时间，由中心端解密后，企业端页面方可显示第二轮报价结果及提示。根据系统提示，企业可获知自身参与谈判的每一个产品是否已达到目标价，在此基础上，进行第三轮报价。已达到目标价的产品仍需完成第三轮报价，第三轮报价须不高于第二轮报价，否则视为无效报价。
[image: 1668051214504]
示意图 34 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc31991]（三）第三轮报价
[bookmark: _Toc24699]1. 第三轮报价保存、加密并提交
在第三轮报价规定时间内点击【价格谈判报价】→【第三轮报价】，企业在该页面可看见自身第二轮报价成功的产品。谈判产品第三轮报价须不高于第二轮报价，否则视为无效报价。报价保存、加密并提交的系统操作与“（一）第一轮报价”相关操作一致。
[image: 1668051816604]
示意图 35 价格谈判报价示意图
[bookmark: _Toc30486]2.第三轮报价解密及报价查看
待到达规定时间，由中心端解密后，企业端页面方可显示自身各产品第一、二、三轮报价及拟中选情况。
[image: ]
示意图 47 价格谈判报价示意图
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