


附件1：深圳市宝安排水有限公司2025年档案整理服务采购项目需求表

	深圳市宝安排水有限公司2025年档案整理服务采购项目需求表

	项目
	内容
	数量
（预估）
	单位

	档案整理服务费
	2022-2023合同档案整理
	1995
	件

	
	2019-2020管网改造业务档案整理
	221
	卷

	
	2021-2022管网改造业务档案整理
	620
	卷

	
	2022-2023招投标档案整理
	126
	件

	
	2022-2023文书档案整理
	10036
	件

	
	2021会计档案档案
	663
	卷

	
	2022-2023实物档案
	15
	件

	
	招聘档案整理
	230
	卷

	
	党建工作资料
	200
	卷

	
	招聘资料
	110
	卷

	
	人员调动材料-辞退（2021-2023）
	37
	卷

	
	企业人才库建设材料
	1
	卷

	
	干部考察任职过程性材料
	1
	卷

	
	人事制度编订过程性材料
	25
	卷

	
	合同档案扫描
	47880
	页

	
	管网改造业务档案扫描
	110000
	页

	
	招投标档案扫描
	17892
	页

	
	文书档案扫描
	370000
	页

	
	牛皮纸
	5000
	张

	
	文书档案盒
	800
	个

	
	业务档案盒
	1500
	个

	
	会计凭证盒
	800
	个

	
	会计档案盒
	100
	个



报价说明：
1.工作内容包括：各门类档案收集、分年度、鉴定、分保管期限、打页码、数据录入、打档号章、扫描、挂数据、装订、装盒、上架、做箱柜指引卡、打印各类档案目录、装订等。
2.报价有效期：
3.联系人及联系方式：
4.上述报价含人工费、整理费、税费、材料费、售后服务及其他费用。货币形式为人民币。
5.上述数量为预估量,整理数量按实结算。



