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	深圳市宝安排水有限公司2025年档案整理服务采购项目需求表

	项目
	内容
	数量
（预估）
	单位
	单价
	金额

	档案整理服务费
	2022-2023合同档案整理
	1995
	件
	
	

	
	2019-2020管网改造业务档案整理
	221
	卷
	
	

	
	2021-2022管网改造业务档案整理
	620
	卷
	
	

	
	2022-2023招投标档案整理
	126
	件
	
	

	
	2022-2023文书档案整理
	10036
	件
	
	

	
	2021会计档案档案
	663
	卷
	
	

	
	2022-2023实物档案
	15
	件
	
	

	
	招聘档案整理
	230
	卷
	
	

	
	党建工作资料
	200
	卷
	
	

	
	招聘资料
	110
	卷
	
	

	
	人员调动材料-辞退（2021-2023）
	37
	卷
	
	

	
	企业人才库建设材料
	1
	卷
	
	

	
	干部考察任职过程性材料
	1
	卷
	
	

	
	人事制度编订过程性材料
	25
	卷
	
	

	
	合同档案扫描
	47880
	页
	
	

	
	管网改造业务档案扫描
	110000
	页
	
	

	
	招投标档案扫描
	17892
	页
	
	

	
	文书档案扫描
	370000
	页
	
	

	
	牛皮纸
	5000
	张
	
	

	
	文书档案盒
	800
	个
	
	

	
	业务档案盒
	1500
	个
	
	

	
	会计凭证盒
	800
	个
	
	

	
	会计档案盒
	100
	个
	
	

	合    计
	



注：报价单请附上营业执照及国家企业信用信息公示系统含经营范围的截图信息
注：1、特别说明：潜在投标人本次报价不作为本项目的投标报价，投标人的投标报价以投标人递交的正式投标文件为准。
2、“报价方式”以一次报清，完成本项目所需的所有费用必须包含在投标报价中，如以后已实施而未列入报价的费用将被视为投标人优惠，采购人均不予支付。
3、报价为产品单价，精确至元。
公司名称（盖章）：
日期：2025年 月 日 



